关于向学生提供有关证明的规定
学生在校期间应个人需要向学院提出学生身份证明或户籍证明 等，学院有关部门应予以办理。学生需要证明应该本人提出书面申请并附相关材料，交学生所在院系。学生所在院系签注备案意见并交学院学生工作处。

学生提出身份证明的由院学生工作处办理。学生提出户籍证明的由院学生工作处签注备案意见，院保卫处办理。
班主任、辅导员、学生所在院系、学生工作处、保卫处要做好证明的登记备案工作。

学生工作处

2007年5月

附：学生身份证明或户籍证明申请备案表
学生身份证明或户籍证明申请备案表
填表时间：  年  月   日

	申 请 人
	
	所在院系
	

	班  级
	
	申请项目
	

	申请理由：（相关材料另附）


	班主任
备案意见
	签名            

	院系
备案意见
	签名            

	学生工作处
处理意见
	签名            

	保卫处
处理意见
	签名            


注：本表一式四份。
